POSKYTOVANIE INFORMACII

Pokyny
na zabezpecenie uloh vyplyvajucich pre Agroinstitut Nitra, Statny podnik zo zakona ¢. 211/2000
Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam, zakona ¢. 628/2005 Z.z. , ktorym sa meni a doplna
zakon €. 211/2000 Z.z. a o zmene a doplneni niektorych zédkonov

1) Na zabezpecenie Uloh zo zékona €. 211/2000 Z.z., o slobodnom pristupe k informaciam

a zakona &. 628/2005 Z.z., ktorym sa meni a dopifia zakon & 211/2000 Z.z., je Agroindtitit
Nitra, Statny podnik povinny spristupnit informacie spdsobom a v rozsahu stanovenom v
zakone. Je povinnou osobou v zmysle § 2 ods. 2 citovaného zakona, nakolko bol zriadeny
Statnym organom. Rozhodnutim MP SR ¢islo 2483/2008-250 zo dia 12.6.2008 bola $tatna
prispevkova organizacia Agroindtitit Nitra so sidlom Akademicka 4, 949 01 Nitra , ICO :
00156540 zrusena bez pravneho nastupcu s ucinnostou 30 juna 2008.
Rozhodnutim MP SR ¢islo 2496/2008-250 zo dna 12.6.2008 bol zaloZeny Agroinstitut Nitra,
Statny podnik, so sidlom Akademicka 4, 949 01 Nitra, diom vzniku 1. jul 2008, zlu¢enim
Agroinstitatu Nitra a Ustavu vedecko-technickych informéacii Nitra. Statny podnik sa v celom
rozsahu stava pravnym nastupcom zru$enych $tatnych prispevkovych organizécii.

2) Ziadatelom informacii méze byt fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacie podla § 3 ods.3 zakona nemusi preukdzat pravny alebo iny dévod zaujmu o
informécie.

3) Hromadnym pristupom k informacidm je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov
prostrednictvom siete internetu na adresu www.agroinstitut.sk.

4) Agroinstitat Nitra, Statny podnik zverejiuje zasadné dokumenty rozvojového charakteru
a informacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5) § 5 Povinné zverejiiovanie informacii

a) Plnenim povinnosti Agroinstitatu Nitra, $tatny podnik z uvedeného zakona je poverena p.
Zuzana Rezova, Kancelaria riaditela Agroinstititu Nitra, Statny podnik na zaklade
rozhodnutia vedenia Agroinstititu Nitra zo diha 3.1.2011.

b) Miesto, ¢as, spdsob akym sa poskytuju informéacie:

Agroinétitut Nitra, Statny podnik Akademicka ¢. 4
Kancelaria riaditela
Zuzana Rezova
Tel.: 037/79 10 131
Fax: 037/79 10 132
e-mail: rezova@agroinstitut.sk
e Informacie, kde mozno podat Ziadost, navrh, alebo podnet:
poverena pracovni¢ka Zuzana ReZovéa poskytuje informacie v pracovnych diioch
od 8 %0 - 12 00 hodiny osobne, telefonicky alebo elektronickou postou.
e Ziadatel mbze poziadat o spristupnenie informacie
a) pisomne (osobnym doru¢enim, postou, faxom, elektronickou postou)
b) Ustne (osobne alebo telefonicky) u poverenej pracovnicky
c) internetom (vyplnenim tohto formulara)
e Ziadost o poskytnutie informacii musi obsahovat nasledovné tdaje, nevyhnutné
na vybavenie Ziadosti:
i.  Meno, priezvisko (resp. organizacia), presni adresu, PSC, &islo
telefonu, faxu, emailovu adresu



http://www.agroinst.sk/
mailto:rezova@agroinstitut.sk
http://www.agroinst.sk/index.php?page=1/informacie.php

ii.  Presnu formulaciu poZadovanej informéacie, alebo obsah poZadovanych
informacii, o ktoré Ziadatel Ziada
ji.  Pozadovanu formu a spdsob doru¢enia pozadovanej informéacie

Spristupnenie informécii sa m6ze vykonavat Ustne, nahliadnutim do spisu, vyhotovenim képie,
vypisu alebo odkopirovanim informécie, faxom, poStou, alebo elektronickou postou.

c) Opravné prostriedky

Ak Ziadost o poskytnutie informacie bude odmietnuta, Ziadatel méze podat voci tomuto
rozhodnutiu odvolanie v lehote 15 dni od doru€enia rozhodnutia o odmietnuti informacie
na nadriadeny organ: Ministerstvo pddohospodarstva SR, Dobroviova 12, 812 66
Bratislava. Pokial odvolaci organ nerozhodol o odvolani do 15 dni, usudzuje sa, ze
rozhodol o potvrdeni neposkytnutia pozadovanych informacii. Rozhodnutie o odmietnuti
Ziadosti mozno preskumat v sudnom konani podfa § 244 Obcianskeho sudneho
poriadku. Neposkytnutie pristupu k informéaciam je mozné iba podla § 8 - 12 z. ¢C.
211/2000 Z.z. (Zoznam informacii, ktoré Agroinstitut Nitra, Statny podnik nebude
zverejnovat, alebo k nim bude obmedzovat pristup, st uvedené v bode 10).

d) Lehoty na vybavenie Ziadosti:

Ziadost o poskytnutie informacie sa vybavuje v lehote do 8 dni od podania Ziadosti. V
osobitnych pripadoch mozno lehotu prediZit este o 8 dni podfa § 17 z. &. 211/2000 Z.z.
doplneného a upraveného zakonom €. 628/2005 Z.z. zo 14.12.2005. Ak Ziadost nema
predpisané naleZitosti, povinna osoba vyzve Ziadatela, aby v lehote, ktora nesmie byt
kratSia ako 7 dni Ziadost doplnil. Ak ich napriek tomu nedoplni, povinna osoba ziadost
odlozi. Ziadost je podana diiom, ked bola povinnej osobe ozndmena. Na Ziadost povinna
osoba potvrdi podanie a oznami predpokladanu vySku Uhrad spojend s poskytnutim
informacii.

Prehlad predpisov, pokynov, inStrukcii podfa ktorych Agroinétitat Nitra, $ttny podnik ako
povinna osoba kona a rozhoduje:

= Vyhl&Ska €. 42/1996 Z. z. o dalSom vzdelavani

= Zakon €. 152/1998 Z. z. o staznostiach

= Zakon ¢. 242/1998 Z. z., ktorym sa meni a dopifia Z. &. 85/1990 Zb. o petiénom
prave

= Zakon &. 216/2001 Z.z., ktorym sa meni a dopifia zakon &. 29/1984 Zb. o
sustave zakladnych a strednych Skl (Skolsky zakon) v zneni neskorSich
predpisov

= Z&kon €. 502/2001 Z.z. o finan€nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene
a doplineni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

= Zakon €. 431/2002 Z. z. o U¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov

= Zakon ¢. 291/2002 Z.z. o Statnej pokladnici o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

= Zakon €. 428/2002 Z.z. o ochrane osobnych udajov

= Zakon €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni zakona €.
365/2004 Z.z.

= Zakon ¢&. 553/2003 Z.z. o odmefovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, v zneni
neskorSich predpisov ,

= Vyhl&Ska ¢. 214/2003 Z.z. o poziadavkach na zariadenia spolocného
stravovania




= Z&akon €. 5/2004 o sluzbach zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

= Zékon €. 91/2005 Z.z., ktorym sa meni a dopifia zakon ¢&. 381/2001 Z.z.
0 povinnom a zmluvnom poisteni zodpovednosti za Skodu spdsobend
prevadzkou motorového vozidla a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v
zneni neskorsich predpisov a ktorym sa meni zakon NR SR €. 315/1996 Z.z. o
preméavke na pozemnych komunikaciach v zneni neskorsich predpisov

= \yhladka €. 374/2005 Z.z., ktorou sa meni a dopifia vyhlaska MS SR &.
4111996 Z.z. o odbornej a pedagogickej spdsobilosti pedagogickych
pracovnikov v zneni neskorsich predpisov

= Zékon &. 534/2005 Z.z., ktorym sa meni a dopifia zakon €. 595/2003 Z.z.0 dani
z prijmov v zneni neskorSich predpisov a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov

= Zéakon €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

= Zakon €. 124/2006 Z.z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene
a doplneni niektorych zékonov

= Zakon &.216/2007 Z.z. o archivoch a registratirach dopifia a meni zakon €.
395/2002 Z.z. a zékon €. 515/2003 Z.z. v zneni neskorsich predpisov

= Zakon &. 277/2007 Z.z. dopifia a meni zakon &. 325/2007 Z.z. azékon ¢&.
278/1993 Z.z. o sprave majetku Statu v zneni neskorsich predpisov

= Zakon & 323/2007 Z.z. dopifia zakon & 523/2004 Z.z. orozpoétovych
pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov, v zneni
neskorSich predpisov

= Zakon &. 348/2007 Z.z. dopifia a meni zakon &. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace
doplneny v zneni zakona €. 433/2003 Z.z. v zneni neskorSich predpisov

= Zakon €. 523/2007 Z.z., ktorym sa dopifia zakon &. 111/1990 Zb. o Statnom
podniku v zneni neskorsich predpisov a o doplneni zakona ¢. 229/1991 Zb.
0 Uprave vlastnickych vztahov k pdde a inému polnohospodarskemu majetku
v zneni neskorsich predpisov

= Zakon &. 593/2007 Z.z. dopifia a meni zakon €. 222/2004 Z.z. o dani z pridane;
hodnoty v zneni zakona ¢. 350/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov

= Zakon & 668/2007 Z.z. dopifia ameni zakon & 215/2004 o ochrane
utajovanych skutoCnosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov

= interné smernice, ktoré su rozpracované na zaklade zakonov, vyhlasok
a smernic, ktoré o tom pojednavaju napr. organizacny poriadok, pracovny
poriadok, vnuatropodnikové pravidla odmerovania, atd., ktoré zabezpecuju
chod Agroinstititu Nitra, Statneho podniku

f) Uhrada nakladov
Informécie sa spristupriuju bezplatne pokial nevyzaduju materialne naklady so
zhotovenim kopii, technickych nosiCov a zasielanim informéacii. Pokial si poskytnutie
informacii vyzaduje materialne naklady uétujeme ich podfla sadzobnika uhrad MP SR za
poskytnutie informacii.

6) Sadzobnik Uhrad nakladov spojenych s poskytnutim informécii podfa z. €. 211/2000 Z.z.
Agroinétitut Nitra, Statny podnik podfa § 5 ods. 1 pism. f) zakona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam zverejriuje sadzobnik uhrad za poskytnutie informacii:




7)

8)

Q

) Naklady spojené s vyhotovenim kopie:

o 0,07 € (2,- Sk) za vyhotovenie jednej strany informacie forméatu A 4
o 0,79 € (23,80 Sk) za 1 ks CD ROM (+ cena pozadovaného ukonu)

b)  Naklady spojené s odoslanim informacie:

o 0,33 € (9,94 Sk) postovné do 50 gramov
o 0,46 € (13,86 Sk) poStovné nad 50 gramov

c) Informécie zasielané e - mailom, faxom a telefonicky su poskytované bezplatne.

d)  Bezplatne su poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim kopie
a odoslanim informécie sumarne neprekrocia 1,66 € (50,- Sk).

e)  Ziadatel uhradi naklady spojené so spracovanim informacie nad 50 Sk:

a. dobierkou
b. v hotovosti do pokladne Agroinstitatu Nitra, Statny podnik v pripade osobne;
navstevy

Uhradu podfa bodu 5)b. je platitel povinny preukdzat pri prevzati informacie.
Tento sadzobnik nadobuda uc¢innost diiom 1.1.2009.

Ceny v slovenskych korunach su informativne, na prepocet bol pouzity konverzny
kurz 1 € = 30,1260 Sk.

Informacie podla § 5 sa zverejfiuju spdsobom ktory umoziuje hromadny pristup t.j. na internete
www.agroinstitut.sk a v sidle Agroinstititu Nitra, Statny podnik na Akademickej ul. ¢.4 na
vyvesnej tabuli, ktora je verejne spristupnena a na jej dalSom pracovisku v Lucenci, Partizanska
¢.17.

Agrointitut Nitra, $tatny podnik na zaklade zakona &. 628/2005 Z.z., ktorym sa meni a dopifia
zakon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam, podfa § 5 ods. 6 zakona
spracovava a uverejfiuje na internetovej stranke Agroinstitutu Nitra, Statny podnik najmenej po
dobu jedného roka odo dna, ked doSlo k prevodu alebo prechodu vlastnictva, prevod alebo
prechod majetku ( ktorého nadobudacia cena bola vySSia ako 20-nédsobok minimalnej mzdy ).
Podia § 22b zakona, povinné zverejnenie informacii podla § 5 ods. 6 sa vztahuje na prevod
alebo prechod majetku, ktory sa uskutoCnil po 2. januari 2006 aj na navrhy na zacatie konania
doru¢ené po 2 januari 2006. Spristupnenie informacie podfa § 5 ods. 6 sa za podmienok
ustanovenych tymto zakonom vztahuje aj na prevod a prechod majetku, ktory sa uskutoénil
pred 2. januarom 2006 aj na navrhy na zaCatie konania dorucené pred 2. januarom 2006.
Agroin&titit Nitra, $tatny podnik na zaklade zakona €. 628/2005 Z.z., ktorym sa meni a dopifia
zakon €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam ma povinnost spristupnit
informécie uvedené v § 9 ods. 3 a 4 zakona, avsak len na zéklade ziadosti, len veducich
zamestnancov vykonavajucich prace vo verejnom zaujme v prisludnej Statnej rozpoctove;
organizacii a Statnej prispevkovej organizacii.

10) Agroinstitut Nitra, Statny podnik zverejriuje informaéné dokumenty podla § 5 ods.1, ktoré mé k

dispozicii, obsahujuce informacie, pri ktorych osobitny zakon nevyluéuje ich pristupnost.
= Zakladacia listina
= Organizaény poriadok
= QOrganiza¢na Struktura
= Zoznam zamestnancov



http://www.agroinstitut.sk/
http://www.agroinst.sk/index.php?page=1/os.php
http://www.agroinst.sk/index.php?page=1/zoznam.php

Uvedené dokumenty su pristupné u poverenej pracovni¢ky v kancelérii riaditela Agroinstitutu
Nitra, Statny podnik. Ako Statny podnik poskytuje udaje o vysledkoch hospodarenia jeho hlavnej
¢innosti v zmysle aktualnych Zmluv o dielo uzatvorenych medzi MP SR a Agroinstitutom Nitra,
Statny podnik na konkrétne ¢innosti.
Obmedzenie pristupu k informaciam a odmietnutie pristupu k informaciam sa uskutocriuje podfa
§8-12.
Agroinétitut Nitra, Statny podnik neposkytuje spristupnenie informacii v tychto pripadoch:
informacie v zmysle zakona €. 241/2001 Z.z. o ochrane utajovanych skutoénosti a 0 zmene
a doplneni niektorych zékonov, v zneni neskorSich predpisov
informacie tykajuce sa zakona €. 483/2001 Z.z. o bankach a o0 zmene a doplneni niektorych
zakonov, v zneni neskorsich predpisov

zakon €. 428/2002 z.Z. o ochrane osobnych Udajov, v zneni neskorsich predpisov

informacie tykajuce sa zakona €. 171/2001 Z.z. o sprave dani a poplatkov a 0 zmenach v
sustave Uzemnych finanénych organov v zneni zakona €. 511/1992 Zb.

informacie tvoriace obchodné tajomstvo z. €. 513/1991 Zb. Obchodného zékonnika

informacie osobného charakteru: datumy narodenia, rodné €isla, adresy bydliska, vyska platu

a odmien, majetkové pomery a vSetky informacie spadajuce pod § 9 z. €. 428/2002 Z.z. o

ochrane osobnych udajov, v zneni neskorSich predpisov. Tieto informacie mézu byt

spristupnené len ak dotknuta osoba dala pisomny sthlas (Listina fudskych prav, &l. 19 Ustavy

SR, €l. [l Zakonnika prace a §11, 12, 13 Obdgianskeho zékonnika

zapisnice o preSetreni staznosti z.¢. 152/1998 Z.z. o staznostiach

obsah staznosti z.€. 152/1998 Z.z. o staznostiach , peticie z.C. 242/1998 Z.z., ktorym sa

meni a dopifia .. 85/1990 Zb. o petiénom prave

doklady, pisomnosti, vyjadrenia a informéacie vratane technickych nosi¢ov tdajov potrebnych

na vykon kontroly a vybavenie staznosti, Obciansky zakonnik §11 az 13, Obchodny

zakonnik § 17 , z.€. 152/1998 Z.z. o staznostiach , z.C. 10/1996 Z.z. o kontrolne Statne;

spravy , z.€. 502/2001 Z.z. o finanénej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni

niektorych zakonov, v zneni zakona €. 618/2004 Z.z.

informacie ktorymi by bolo mozné porusit duSevné vlastnictvo z. €. 618/2003 Z.z o autorskom

prave a pravach suvisiacich s autorskym pravom ( autorsky zakon )

informacie o verejnom obstaravani z. €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani

informacie tykajuce sa podnikatelskych subjektov Agroinstitutu Nitra, Statneho podniku :
ubytovanie, parkovanie

Vybavovanie, spristupriovanie a evidencia informacii na Ziadost. Ziadost mozno podat tak

ako je uvedené v bode 5 tohoto pokynu.

Ak Agroinstitut Nitra, Statny podnik nema pozadované informacie a ma vedomost kde ich

mozno ziskat, postupi ziadost v lehote 5 dni povinnej osobe, ktord ma ziadané informécie a

tuto skuto€nost oznami Ziadatelovi.

Ak povinna osoba poskytne Ziadatelovi poZzadované informacie v stanovenej lehote, urobi

rozhodnutie zapisom v spise, proti ktorému nemozno podat opravny prostriedok.

Zamestnankyia Agroinétititu Nitra, Statny podnik Zuzana Rezova, poverend vybavovanim

tejto agendy vedie evidenciu, ktora musi obsahovat:

datum podania ziadosti

pozadovanu informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia
vysledok vybavenia Ziadosti

podanie opravného prostriedku



Tento pokyn je zavazny pre vSetkych zamestnancov Agrointitutu Nitra, Statny podnik a jeho
porusenie jednotlivymi zamestnancami bude povazované za porusenie pracovnej discipliny a
mdZe byt dévodom k rozviazaniu pracovného pomeru podla § 63 ods.1 pism. e Zékonnika
prace alebo k okamzitému zrueniu pracovného pomeru podfa § 68 ods. 1 pism. b Zakonnika
prace.

V Nitre dia 3.1.2011 doc. Ing. Jozef Polak, CSc.
riaditel Agrointitutu Nitra, Statny podnik



Priloha ¢&. 1

Ziadost o poskytnutie informacii
podla zakona ¢. 211/2000 Z.z.

Meno : Priezvisko :
Titul :
Ulica : Cislo :
Mesto : PSC:
Telefon : E-mail :
Vec:
Va$a Ziadost :
Poznamka :

Podpis :




Priloha 6. 2

N&zov povinnej osoby
Ustna ziadost

0 poskytnutie informéacie podla zakona NR SR €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam,
v zneni neskorsich predpisov

Evidencné Cislo :
Datum a hodina podania ziadosti :
Forma Ziadosti : osobne - telefonicky

Meno a priezvisko Ziadatela
alebo nazov organizacie :

Adresa Ziadatela :

Obsah pozadovanych informacii :

Pozadovany spdsob poskytnutia informacii :

Ziadost prevzal :

Vyjadrenie vecného gestora :

Spdsob vybavenia zZiadosti : vybavenie — nevybavenie ( dévod )

Forma vybavenia Ziadosti :
= Ustne osobne
ustne telefonicky
pisomne
zhotovenim kopie (odpisu)
nahliadnutim do spisu
faxom
elektronickou postou
inak

Déatum vybavenia Ziadosti :
Poplatok ..........c...... Sk Zaplateny dia .......ccocoevnnicnnnnes

¢.dokladu ............... Odpusteny ..o,



Priloha 6. 3

N&zov povinnej osoby

Rozhodnutie o odmietnuti poskytnut’ informaciu

Podfa § 18 ods. 2 zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii), § 46 a 47 zakona €. 71/1967 Zb.
0 spravnom konani (spravny poriadok) , v zneni neskorSich predpisov

nevyhovujem

Ziadosti 0 poskytnutie informéacie o

ktort podal (KI0) ......ccovveuerrnieieiriieicsicines (KEAY) v
pod evidenCnym CiSIOM .......ccccevivivireciii e

Odbvodnenie :

Poucenie :
Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni od jeho doru€enia podat opravny prostriedok podfa § 19 ods.
1 a 2 z&kona o slobode informécii, povinnej osobe, ktora toto rozhodnutie vydala.

odtlaCok Uradnej peCiatky
podpis opravneného

veduceho zamestnanca
vecneho gestora povinnej osoby
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